
SCENARIO  1  ·  ELASTIC  FACTORY  JODOO

পরিস্থি তি 1: Grace অর্ডা র নেন → অনু মোদন → অর্ডা র লাইন নিজে তৈরি

কে: Jenny, Grace → Admin (Hossin/Nusrat) / Alen

সিস্টে ম নিজে ভরা ঘর হাতে লিখবেন না। ইলাস্টি ক বাছলে ইলাস্টি ক কোড｜织带编码、স্পেক、রং、প্র স্থ  নিজে আসে — বদলাবেন না।

শুধু  সাদা ঘর লিখু ন (একক yard, দাম, সই…)।

উদাহরণ

Grace অনু শীলন কাস্ট মার TRAIN - Nova Apparel-এর অর্ডা র পেলেন: অনু শীলন পণ্য EL-BD13-13MM-BLA… (13mm
কালো), 3000 গজ (yard), দাম USD 0.12 / গজ, মোট USD 360.00। কাস্ট মার PO: TEST-PO-1018; ডেলিভারি: 2026-11-05;
বাল্ক   , টাকা নেওয়া  হবে। (অনু শীলনে শুধু  সিস্টে মে থাকা TEST / TRAIN কাস্ট মার ও পণ্য ব্যবহার করুন; নতু ন আসল কাস্ট মার বা পণ্য

বানাবেন না।)

1-A　Grace পূ রণ করেন【Elastic Sales Order】

অ্যাকাউন্ট  : Grace Du (sales@) বা Jenny Lan (jenny@)　কোথায় : Elastic Factory → বাম পাশে "বিক্র য়  | 销售" → Elastic Sales
Order → নতু ন

ফিল্ড (স্ক্রি   নের নাম) এই উদাহরণে কী লিখবেন বাধ্যতামূ লক

অর্ডা র নং | 订单号 নিজে আসে, লিখতে হবে না (ESO + তারিখ + ৪ সংখ্যা) 自动带出｜নিজে আসে｜不

用填

তারিখ | 下单日期 ডিফল্ট  আজ, বদলাতে হবে না 选填 | ঐচ্ছিক

গ্রা হক | 客户 "Select Data" চেপে TRAIN - Nova Apparel বাছু ন 选填 | ঐচ্ছিক (কিন্তু  অবশ্যই

বাছু ন)

গ্রা হক কোড | 客户编码 自动带出｜নিজে আসে｜不用填 自动带出｜নিজে আসে｜不

用填

গ্রা হকের নাম | 客户名称 自动带出｜নিজে আসে｜不用填 自动带出｜নিজে আসে｜不

用填

দেশ | 国家 自动带出｜নিজে আসে｜不用填 自动带出｜নিজে আসে｜不

用填

বাস্ত ব সেলসম্যান | 实际业务员

姓名

Grace 必填 | বাধ্যতামূ লক

অর্ডা র ধরন | 订单类型 Bulk (বাল্ক   ) বাছু ন 必填 | বাধ্যতামূ লক

বিলিং | 计费 CHG (টাকা নেওয়া  হবে) বাছু ন। ফ্রি  নমু না হলে FOC 选填 | ঐচ্ছিক

কাস্ট মার PO | 客户PO号 TEST-PO-1018 选填 | ঐচ্ছিক

ডেলিভারি তারিখ | 要求交期 2026-11-05 选填 | ঐচ্ছিক

মু দ্রা  | 币种 USD বাছু ন (USD / BDT / CNY আছে) 选填 | ঐচ্ছিক (কিন্তু  অবশ্যই

বাছু ন)

পেমেন্ট   অবস্থা  | 收款状态 নতু ন অর্ডা রে Pending দেখায় , বদলাবেন না (CHG = Pending; FOC =

Not Required)
选填 | ঐচ্ছিক



ফিল্ড (স্ক্রি   নের নাম) এই উদাহরণে কী লিখবেন বাধ্যতামূ লক

প্রা প্য | 应收金额 নিজে হিসাব হয় 自动带出｜নিজে আসে｜不

用填

প্রা প্ত  | 已收金额 নিজে, 0.00; পরে পেমেন্ট   রসিদ থেকে নিজে যোগ হয় 自动带出｜নিজে আসে｜不

用填

বকেয়া  | 未收金额 নিজে হিসাব (প্রা প্য − প্রা প্ত ) 自动带出｜নিজে আসে｜不

用填

সম্পূ র্ণ  পরিশোধ? | 已收齐 নিজে, নতু ন অর্ডা রে No 自动带出｜নিজে আসে｜不

用填

মোট পরিমাণ | 总数量 নিজে হিসাব 自动带出｜নিজে আসে｜不

用填

মোট মূ ল্য | 总金额 নিজে হিসাব 自动带出｜নিজে আসে｜不

用填

মন্ত ব্য | 备注 LIVE练习 Grace 选填 | ঐচ্ছিক

বাস্ত ব অপারেটর | 实际经办人 LIVE练习 Grace 必填 | বাধ্যতামূ লক

অপারেটর স্বা  ক্ষর | 经办人签名 মোবাইলে QR স্ক্যা   ন করে নিজে সই 必填 | বাধ্যতামূ লক

অনু মোদন | 审批结果 Pending দেখায় , লিখবেন না (অনু মোদনকারী করবেন) 自动带出｜নিজে আসে｜不

用填

প্র ত্যাখ্যান কারণ | 拒因 লিখবেন না (প্র ত্যাখ্যান হলে অনু মোদনকারী লিখবেন) 自动带出｜নিজে আসে｜不

用填

ওয়া র্ক ফ্লো  অবস্থা  | 流程状态 সিস্টে ম দেখায় 自动带出｜নিজে আসে｜不

用填

সাব-টেবিল "অর্ডা র লাইন | 订单明细" — প্র তিটি  স্টা ইলের জন্য এক লাইন, + Add চেপে লাইন যোগ করুন

কলাম এই উদাহরণে কী লিখবেন বাধ্যতামূ লক

লাইন নং | 行号 নিজে 1, 2, 3… 自动带出｜নিজে আসে｜

不用填

ইলাস্টি ক | 松紧带 "Select Data" চেপে EL-BD13-13MM-BLA… বাছু ন (তৈরি ইলাস্টি ক বাছু ন, নতু ন সু তা

লাগবে না)
选填 | ঐচ্ছিক (কিন্তু  অবশ্যই

বাছু ন)

ইলাস্টি ক কোড | 织

带编码

ইলাস্টি ক বাছলে নিজে আসে, লিখতে হবে না 自动带出｜নিজে আসে｜

不用填

বিবরণ | 规格描述 নিজে আসে, লিখতে হবে না 自动带出｜নিজে আসে｜

不用填

প্র স্থ  | 宽度 নিজে আসে, লিখতে হবে না 自动带出｜নিজে আসে｜

不用填

রং | 颜色/色号 নিজে আসে, লিখতে হবে না 自动带出｜নিজে আসে｜

不用填

রুটিং  | 工艺 No Need Dyeing বাছু ন (সু তা রং লাগলে Need Yarn Dyeing; কন্টি  নিউয়া স ডাইং

লাগলে Need Continuous Dyeing)
选填 | ঐচ্ছিক



কলাম এই উদাহরণে কী লিখবেন বাধ্যতামূ লক

একক | 单位 নিজেকেই বাছতে হবে: yard (গজ)। মিটার হলে meter। নিজে আসে না 选填 | ঐচ্ছিক (কিন্তু  অবশ্যই

বাছু ন)

পরিমাণ | 数量 3000 必填 | বাধ্যতামূ লক

ইউনিট প্রা ইস | 单价 নিজেকেই লিখতে হবে 0.12 । নিজে আসে না 选填 | ঐচ্ছিক (কিন্তু  অবশ্যই

লিখু ন)

পরিমাণ মূ ল্য | 金额 নিজে হিসাব = 3000 × 0.12 = 360.00 自动带出｜নিজে আসে｜

不用填

স্যাম্পল ফি | 样板费 বাল্কে    লাগে না; নমু নায়  ফি নিলে তবেই লিখু ন 选填 | ঐচ্ছিক

Submit চাপু ন।

Submit-এর পরে কী হয়  - অর্ডা র নম্ব  র নিজে তৈরি হয়  (ESO2026…)। - অর্ডা র "Supervisor Approval" ধাপে যায় ; Alen বা

Administration Department যেকোনো একজন অনু মোদন করবেন।

কীভাবে বু ঝবেন ঠি ক হয়ে ছে - বাম পাশে "Initiated" তালিকায়  অর্ডা রটা দেখা যাবে, বর্ত মান ধাপ Supervisor Approval। - প্রা প্য =

360.00, মু দ্রা  USD, পেমেন্ট   অবস্থা  Pending।

✅ 自查 | নিজে যাচাই

সাইডবারে Elastic Sales Order খুঁ জে পেয়ে ছি

ইলাস্টি ক বাছার পরে কোড/বিবরণ/রং/প্র স্থ  নিজে এসেছে

একক ও দাম নিজে লিখেছি, মোট = 360.00

বাস্ত ব অপারেটরে নিজের আসল নাম, সই নিজে দিয়ে ছি

Submit-এর পরে Initiated-এ Supervisor Approval দেখছি

বিক্র য়  অর্ডা র নং (ESO…) সু পারভাইজার/Alen-কে পাঠি য়ে ছি

ESO2026…

1-B　Alen বা Nusrat/Hossin অনু মোদন করেন

অ্যাকাউন্ট  : Alen, বা শেয়া র করা "Administration Department"　কোথায় : Elastic Factory → My Tasks

1. My Tasks-এ এই Elastic Sales Order খু লু ন।

2. মিলিয়ে  দেখু ন: কাস্ট মার, পরিমাণ, দাম, মোট টাকা, মু দ্রা , ডেলিভারি তারিখ।

3. ঠি ক থাকলে → "অনু মোদন | 审批结果" Pending থেকে Approve করুন, তারপর Submit। ভু ল থাকলে → "审批结果"-এ Reject

বাছু ন, "প্র ত্যাখ্যান কারণ | 拒因"-এ কারণ লিখু ন (বাধ্যতামূ লক), তারপর Submit।

ফিল্ড অনু মোদনকারী কী করবেন চিহ্ন

অনু মোদন | 审批结果 ডিফল্ট  Pending → রাজি হলে Approve, না হলে Reject, তারপর Submit 选填 | ঐচ্ছিক

প্র ত্যাখ্যান কারণ | 拒因 শুধু  প্র ত্যাখ্যান করলে কারণ লিখু ন 选填 | ঐচ্ছিক



অনু মোদনের পরে কী হয়  - সাব-টেবিলের প্র তিটি  লাইন থেকে একটি  করে【Order Line】অর্ডা র লাইন নিজে তৈরি হয় । এই উদাহরণে 1

লাইন → 1টি  অর্ডা র লাইন। - এই বিক্র য়  অর্ডা র এখন【Production Arrangement】ও【Payment Receipt】-এ বাছা যাবে (শুধু

অনু মোদিত অর্ডা রই দেখা যায় )।

✅ 自查 | নিজে যাচাই

审批结果 Approve করে Submit চেপেছি (প্র ত্যাখ্যানে Reject + 拒因)

1-C　নিজে তৈরি হওয়া 【Order Line】দেখু ন (বেশিরভাগ শুধু  দেখবেন; লক্ষ্য রং নং ও স্টা ইল নং বিক্র য়  কর্মী
হাতে লিখবেন)

কোথায় : "বিক্র য়  | 销售" → Order Line

ফিল্ড এই উদাহরণে যা দেখবেন কে ভরে

অর্ডা র | 销售单 এই ESO অর্ডা র 自动带出｜নিজে আসে｜不用

填

অর্ডা র নং | 订单号 ESO2026… 自动带出｜নিজে আসে｜不用

填

গ্রা হক | 客户 TRAIN - Nova Apparel 自动带出｜নিজে আসে｜不用

填

ইলাস্টি ক কোড | 织带编号 EL-BD13-13MM-BLA… 自动带出｜নিজে আসে｜不用

填

রং | 颜色/色号 Black 自动带出｜নিজে আসে｜不用

填

অর্ডা র পরিমাণ | 订单数量 3000 自动带出｜নিজে আসে｜不用

填

ইউনিট | 单位 yard 自动带出｜নিজে আসে｜不用

填

লাইন কী | 行编号 সিস্টে মের জন্য; হাতে বদলাবেন না (খালি থাকলেও স্বা  ভাবিক) সিস্টে ম

লাইন আইডি | 行ID OL-2026…; নিজে আসে, কখনো বদলায়  না 自动带出｜নিজে আসে｜不用

填

ব্যবস্থা কৃ ত | 已排 0 উৎপাদন ব্যবস্থা  নিজে লেখে

উৎপাদিত | 已产 0 দৈনিক রিপোর্ট  নিজে লেখে

বাকি ব্যবস্থা  | 待排 3000 নিজে হিসাব

লক্ষ্য রং নং | 目标色号 খালি থাকে। বিক্র য়  কর্মী  (Grace/Jenny) জানলে এই অর্ডা র লাইনে হাতে

লিখবেন

বিক্র য়  কর্মী

গ্রা হকের স্টা ইল নং | 客户款

号

খালি থাকে। জানলে হাতে লিখু ন; এখানে STYLE-TEST-01 বিক্র য়  কর্মী

বাস্ত ব সেলসম্যান | 实际业务

员

Grace 自动带出｜নিজে আসে｜不用

填

পরের ধাপে কে কী করবেন: উৎপাদন এই অর্ডা র লাইন দিয়ে  প্ল্যা ন করবে (পরিস্থি তি 2); টাকা গ্র হণকারী টাকা নিতে পারবেন (পরিস্থি তি 4)।



✅ 自查 | নিজে যাচাই

Order Line-এ 1টি  লাইন, অর্ডা র পরিমাণ 3000, বাকি 3000

জানলে লক্ষ্য রং নং / স্টা ইল নং হাতে লিখেছি

লাইন আইডি (OL-…) পাঠি য়ে ছি

OL-2026…

পরিস্থি তি 1-এর সাধারণ ভু ল

কী দেখছেন কারণ / কী করবেন 必填

Submit-এ "实际业务员姓名", "订单类型", "实际经

办人", "经办人签名" লাল

এগুলো ভরা হয় নি; ভরুন 选填 |

ঐচ্ছিক

লাইনের "পরিমাণ" লাল পরিমাণ 0-এর বেশি হতে হবে 选填 |

ঐচ্ছিক

একক বা দাম লিখতে ভু লে গেছেন, টাকা 0 একক ও দাম নিজে আসে না, নিজেকেই লিখতে হবে 选填 |

ঐচ্ছিক

অনু মোদনের পরে অর্ডা র লাইন নেই আগে রিফ্রে শ করুন; তবু ও না থাকলে স্ক্রি   নশট নিয়ে  Admin-কে বলু ন।

নিজে Order Line-এ নতু ন বানাবেন না
选填 |
ঐচ্ছিক

ভু ল কাস্ট মার/পরিমাণ দিয়ে  Submit হয়ে  গেছে অনু মোদনকারীকে প্র ত্যাখ্যান করে কারণ লিখতে বলু ন; নিজে ডিলিট

করবেন না
选填 |
ঐচ্ছিক
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